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Belegsordner (Volume) fiir LoopsFinanz definieren unter Windows

Sie kénnen Buchungen, Debi.-Rechnungen und Kredi.-Rechnungen mit Belegen verkniipfen (Bilder, PDFs, efc).
Die Belege werden nicht im Mandanten gespeichert, sondern an einem separaten Ort! Der Speicherort des Be-
legordners sollte zentral definiert werden, wenn Sie einen cubeSQL-Server verwenden.

Voraussetzung: Der cubeSQL-Server ist auf einem Rechner mit Windows installiert.
In diesem Infoblatt erfahren Sie, wie Sie den Speicherort mit der Dateifreigabe konfigurieren. Der Ordner befindet sich direkt auf
dem cubeSQL-Server und ist somit fur alle Benutzer verfiigbar.

(1) Vordefinierter Speicherort (Offentliche)

Unter Windows nutzen wir die Dateifreigabe fiir den vom System definierten Ordner ,Offentlich > Offentliche Dokumente®
Ordnerpfad: C:\Users\Public\Documents  C:\Benutzer\Offentlich\Offentliche Dokumente
In diesem Ordner werden wir unseren Belegsordner anlegen und die Dateifreigabe aktivieren.

(2) Standard-Benutzer anlegen

Auf Ihrem cubeSQL-Server gibt es zu Beginn nur einen Benutzer: Den Administrator.
Nur dieser Benutzer darf den Rechner verwalten/administrieren. Wir empfehlen Ihnen keinen weiteren Administrator anzulegen!
Wenn Sie einen zentralen Belegordner nutzen wollen, miissen Sie nur einen zuséatzlichen ,Standardbenutzer” anlegen.

Gehen Sie dazu bitte folgendermassen vor:

1. Gehen Sie in ,Einstellungen > Konten*.

2. Klicken Sie auf ,Konto hinzufligen* und legen Sie den neuen Standardbenutzer an.
Bitte wéhlen Sie ein gutes Passwort. Das Passwort muss unter nur einmal eingegeben und kann gespeichert werden, damit
der Belegsordner spater automatisch geoffnet wird.
Das Fenster ,Konten > Andere Benutzer* sollte dann in etwa so aussehen:

Konten > Andere Benutzer

Andere Benutzer

Weiteren Benutzer hinzufiigen

. Belege_LF_User
' Lokales Konto

(3) Ordner anlegen

Als néchstes legen Sie den Belegsordner an. Sie kénnen innerhalb von ,Offentliche Dokumente* auch einen (ibergeordneten Ord-
ner anlegen und darin Unterordner platzieren, wenn Sie z.B. auch Bilder fiir den Druckordner separat aufflihren méchten (LoopsFi-
nanz > Einstellungen > Drucken).

Gehen Sie in den Ordner , C:\Benutzer\Offentlich\Offentliche Dokumente® und legen Sie dort den gewiinschten neuen Ordner an.
Der Ordner ,Offentliche Dokumente* kann dann z.B. so aussehen:

C:\Users\PublicyDocuments X +
&« 8 [&] J > - Windows(C:) > Benutzer >
* Neu Tl sortieren
~ B Windows (C) Name "
Backup_Loops Belege LF
v Benutzer
> Default
> loops
w Offentlich
> Bibliotheken
Offentliche Bilder
I| > Offentliche Dokumente |
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(3) Ordner-Zugriffsrechte

Als nachstes definieren Sie die Zugriffsrechte fir den Ordner:
1. Klicken Sie mit rechter Maustaste auf den Belegsordner und wahlen Sie den Befehl ,Eigenschaften®.
2. Gehen Sie in den Bereich ,Freigabe“ und klicken Sie auf Erweiterte Freigabe®.

Eigenschaften von Belege_LF X |

Aligemein  Freigabe  Sicherheit Vorgangerversionen  Anpassen

Datei- und Dnickerfreigabe im Netzwerk

Bele§e_LF
Gemeinsam verwendst

Netzwerkpfad:

Erweiterte Freigabe

Users'Public'Documents'Belege_LF

Legen Sie benutkerdefinierte Berechtigungen fest, erstellen Sie
mehrere Freigabge und richten Sie Optionen flr die erweiterte
Freigabe ein.

®y Erweiterte Freigabe...

3. Klicken Sie im offenen Fenster auf ,Diesen Ordner freigeben®.

4. Klicken Sie weiter unten auf ,Berechtigungen®.

5. Léschen Sie im offenen Fenster ,Freigabeberechtigungen® den bereits aufgelisteten Benutzer ,Jeder” und klicken Sie ansch-
liessend auf Hinzufligen®.

6. Figen Sie im Fenster den zu Beginn angelegten ,Standardbenutzer” in die Liste ein und bestatigen Sie mit ,OK".

7. Im Fenster ,Freigabeberechtigungen® aktivieren Sie bitte die Option ,Vollzugriff* in der Spalte ,Zulassen* und klicken Sie an-
schliessend auf ,Ubernehmen® und dann auf ,OK*.

8. Schliessen Sie das Fenster ,Eigenschaften von...“ jeweils mit ,Ubernehmen® und ,OK".

(4) Dateifreigabe

Jetzt muss der Ordner freigegeben werden, sodass man auf diesen zugreifen kann vom einem anderen Rechner aus. Der Ordner
erscheint bei einer Anmeldung als ,Volume*, wie bei einer Anmeldung auf einem Server. Gehen Sie bitte folgendermassen vor:
Gehen Sie in die Windows-Suche, geben Sie ein ,Systemsteuerung” und starten Sie diese.
Klicken Sie im erscheinenden Fenster auf ,Netzwerk und Internet".
Im nachsten Fenster klicken Sie auf ,Netzwerk- und Freigabecenter”.
Im nachsten Fenster klicken Sie im linken Bereich auf ,Erweiterte Freigabeeinstellungen andern®.
Im Bereich ,Private Netzwerke* aktivieren Sie ,Netzwerkerkennung® und ,Datei- und Druckerfreigabe®.
> Erweiterte Freigabeeinstellungen

\. A~
Netzwerkerkennung .

Ihr PC kann andere Geréite im Netzwerk suchen und von innen gefunden werden.

akrwp =

Private Netzwerke

Mit dem Netzwerk verbundene Gerate automatisch einrichten

Datei- und Druckerfreigabe
Anderen im Netzwerk erlauben, auf freigegebene Dateien und Drucker auf diesem Gerat zuzugreifen

6. Anschliessend das Fenster ,Einstellungen® schliessen.

(5) Mit Ordner/Volume (automatisch) verbinden

Den LoopsFinanz-Mandanten 6ffnen Sie vom Loops/cubeSQL-Server. Sie miissen zusatzlich das Volume (Ordner) fir die Belege

6ffnen (anmelden), damit diese verfligbar werden und Sie Belege in lhrem LoopsFinanz-Mandanten verkniipfen konnen. Gehen

Sie dazu bitte folgendermassen vor (Anleitung flr macOS):

1. Gehen Sie in den Finder und wahlen Sie im Menii ,Gehe zu“ den Befehl ,Mit Server verbinden.*

2. Geben Sie die IP-Adresse des cubeSQL-Servers ein, auch welchem Sie gerade die Zugriffsrechte definiert und den Ordner
bereit gelegt haben. Beispiel: smb://192.168.204.99

3. Klicken Sie auf ,Verbinden®, dann erscheint ggf. noch eine Meldung, dass eine Verbindung aufgebaut wird. Bestatigen Sie die-
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se erneut, dann erscheint das Anmeldefenster.

-S 4. Geben Sie den Benutzername des ,Beleg-Benutzers® ein, sowie das Passwort.
b WICHTIG: Aktivieren Sie zuséatzlich die Option ,Passwort im Schllisselbund sichern®, ansonsten missen Sie bei jeder Anmel-
N dung das Passwort eingeben.
B 5. Klicken Sie erneut auf ,Verbinden®, dann erscheint jetzt das Volume/Ordner fiir die Belege.
; @
S
_|q_,-) Auf 192.168. " zu aktivierende
S Volumes auswahlen:
o _
E Belege_LF
Users
o
© 6. Wahlen Sie das Volume/Ordner aus und klicken Sie auf ,OK*, danach erscheint das Symbol auf Ihrem Schreibtisch und Sie
= haben Zugriff auf den Belegordner.
S 7. Gehen Sie in ,Systemeinstellungen > Allgemein > Anmeldeobjekte & Erweiterungen®.
= 8. Figen Sie im oberen Bereich ,Bei der Anmeldung 6ffnen” das Volume/Ordner ein und schliessen Sie das Fenster. Wenn Sie
lhren Rechner neu starten, dann wird das Volume/Ordner automatisch gestartet und Sie miissen sich nicht erneut anmelden.
(6) LoopsFinanz Pfad fur Belege (Einstellung)
Offnen Sie Ihren Mandanten, den Sie iiber den cubeSQL-Server gedffnet haben und priifen Sie, ob der Pfad fiir die Belege korrekt
. definiert wurde: Einstellungen > Buchungen > Belege speichern im Ordner
o Der Pfad ist immer gleich, egal von wo Sie den Mandanten 6ffnen. Falls Sie sich nicht auf dem Server angemeldet und den Be-
%) legsordner gedffnet haben, erscheinen keine Belege in lhrem LoopsFinanz-Mandanten!
<< e
o
; Mandant  Buchungen  Backup  Debitoren  Kreditoren  Drucken I Mahnungen
- uchungen
_9 a e\egnumm: autnrsausch erh::en
3 (O Beggnummer muss einzigartig sein
O verbihen beim Buchen
Q 8 Kostenstyllen kannen immer erfasst werden
E (0 Kostenstelldn wahlbar zwischen Soll und Haben
O MWST-Buchunien generieren nach Netto-Methode
O (O MWST-Buchunger\generieren nach Brutto-Methode
O 8 warnung beim Ubertragen von Abschreibungsbuchungen
- @ Warnung beim Ubertragi von periodischen Buchungen
; @ warnung beim Verbuchen
; ([ Keine ToolTips anzeigen
; Belege speichern im Ordner: Wahlen...
Vorgaben Zuriicksetzen Anwenden
% Fur Fragen und Anregungen stehen wir lhnen gerne zur Verfugung.
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