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E-Mail-Einstellungen LoopsLohn
Mit LoopsLohn können Sie Lohnabrechnungen/Honorarabrechnungen oder Lohnausweise per Mail versenden. 
Sparen Sie Papier und Zeit mit der elektronischen Übermittlung.  

(1) E-Mail-Einstellungen
Wählen Sie im Menü „LoopsLohn“ (Windows Menü „Bearbeiten) den Befehl „Einstellungen“ und klicken Sie in den Bereich „Lohn-
abrechnungen“. Die Einstellungen sind notwendig für den Versand von „Lohnabrechnungen“ und „Lohnausweise“.

Geben Sie Ihre E-Mail-Kontenangaben wie beschrieben in den Einstellungen 
ein. Passen Sie den Text nach Ihren Vorstellungen an. Als BCC-Kopie können 
Sie eine separate E-Mail-Adresse eingeben, wo alle versendeten Mail archi-
viert werden. Danach können Sie die Lohnabrechnungen mit einem Rechts-
klick oder über das Menü „Extra“ versenden.

Der Benutzername ist je nach Provider unterschiedlich. Einige Provider benut-
zen Namen (Name, Vorname), andere die Mail-Adresse mit @.

(2) Mitarbeiter wünscht Lohnabrechnung per Mail
Menü „Erfassen“ > Befehl „Mitarbeiter“ > Bereich „Kontakt“
Markieren Sie bei den Mitarbeitern, die Option „Wünscht Lohnabrechnung per E-Mail“.

(3) Lohnabrechnung als E-Mail versenden
Menü „Auswerten“ > Befehl „Lohnabrechnung“ (oder 
„Honorarabrechnung“)

Mit einem Rechtsklick in die Lohnabrechnung oder mit 
der Auswahl im Menü „Extra“ können Sie einzelne oder 
alle Lohnabrechnungen per Mail versenden.

Mit „Alle Abrechnungen...“ erhalten nur diejenigen Mitar-
beiter Ihre Lohnabrechnunge, welche in „Mitarbeiter“ die 
aktivierte Option „Wünscht Lohnabrechnung per E-Mail“ 
haben.

Für Fragen und Anregungen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.
Ihr Loops-Team


